谢庄乡行政执法“办、审、定”

三分离制度

行政执法“办、审、定”三分离是指为保证行政执法的公平、公正、执法程序合法、执法结果有效，而采取的案件的承办、审查和决定执行过程相分离的制度。

综合行政执法队作出行政处罚，承办案件执法人员不得少于两人，并应主动向当事人出示行政执法证，执法人员不得单独调查，执法人员应当告知当事人有关执法依据和当事人应享有的权利。

法制审核人员要对拟行政处罚的案件进行实体及程序的审查。审核法律适用是否正确，审核执法程序是否合法规范，处罚文书制作是否规范审核自由裁量权使用是否适当等，法制审核人员由综合行政执法队队长担任。

执法队在作出行政处罚前经执法队长审核后报乡镇主管领导审定后，再报乡镇长最终审定，实施处罚。

遇到重大行政处罚事项或案情复杂的处罚事项，应及时召开会议对案件进行讨论并作出处理决定。

