
赵县财政局音像记录工作规定

第一条  为进一步规范行政执法音像记录工作，有效减少执法风险和执法信访、投诉，维护执法人员及当事人合法权益，根据财政工作实际，制定本规定。

第二条  音像记录工作是指利用执法记录仪、照相、录音录像设备、视频监控对现场执法同步录音录像，并对记录的资料进行收集、保存、管理、使用等工作。

音像记录工作应遵循同步摄录、集中管理、规范归档、严格保密的原则，确保视听资料的全面、客观、合法、有效。

第三条  所配的音像记录设备为执法办案、日常检查、重大执法活动等工作专用，严禁摄录与工作无关的内容。
第四条  在实施以下执法活动时可以进行音像记录：
（一）日常执法检查；
（二）处置各类投诉、举报案件；
（三）违法案件查处过程中，调查取证活动、先行登记保存证据、执法文书送达；
（四）其他现场执法办案活动。

第五条  下列情形可以不进行音像记录：
（一）在爆炸危险区域实施执法检查未配备符合防爆规定的音像记录设备的；

（二）涉及国家秘密、商业秘密或者个人隐私的；
（三）情况紧急，不能进行执法记录的；
（四）因客观原因无法进行执法记录的。
第六条  局内各执法单位负责音像记录设备的日常管理、维护，要做好保管使用工作，避免因使用不当造成执法记录仪损坏。

第七条  在进行音像记录时执法人员应当事先告知对方。录制过程应当自执法人员到达现场开展执法检查（办案）时开始，至执法检查（办案）结束时止。
第八条  音像记录应反映执法活动现场的地点、时间、场景、参与人员、违法违规行为、现场痕迹物证等要素。录制内容应当重点摄录以下内容：

（一）对现场必查区域、场所进行检查时；

（二）向企业相关人员通报检查情况、交换意见时；

（三）对有关人员就所需调查的问题进行询问时；

（四）企业相关人员在现场检查记录或相关执法文书上签署姓名和意见时；

（五）调查取证中调取原始凭证确有困难，须采取照相、录像等方式取证时；

（六）抽样取证不能提取原物，必须采取照相、录像等方式取证时；

（七）实施行政处罚简易程序容易引起争议时；

（八）以留置送达方式将执法文书留置在当事人的收发部门或者住所时；

（九）其他应当采取音像记录的情况。

现场有违法行为的，应当对当事人及其工作人员言行、询问情况等进行摄录。

第九条  执法人员在进行现场执法时，应保持仪容严整，语言文明，维护执法队伍形象。
第十条  执法人员在当天执法活动结束后，须在第一时间将记录信息导出保存；连续工作、异地执法或者在偏远、交通不便地区执法办案，确实无法及时移交资料的，应当在返回单位后24小时内将记录信息导出保存。

执法人员不得私自复制、保存音像记录。

第十一条  执法全过程音视频记录最少保存2年，作为证据使用的记录信息随案卷保存时限保存。
第十二条  音像记录需要作为证据使用的，从存储设备中复制调取，应当按照有关要求，制作文字说明材料，注明制作人、提取人、提取时间等信息，并将其复制为光盘后附卷。
第十三条  当事人要求查阅音像记录的，应当报执法单位负责人批准，并由保管人对查阅人、查阅事由、查阅时间等情况进行登记。

第十四条  在办理涉法涉诉案件、执法监督、案情研判等工作中，需要调取、查看音像记录的，依照有关规定执行。
第十五条  不得随意对原始音像记录进行删节、修改。未经批准，不得擅自对外提供音像记录。
第十六条  涉及国家秘密、商业秘密的音像记录，应严格按照保密工作规定进行管理。

第十七条  有下列情形之一的，按规定追究执法过错责任：
（一）不按照规定进行音像记录，造成涉法信访、投诉案件工作被动的；
（二）因不规范使用音像记录仪，引发网络、媒体负面报道的；
（三）违反规定泄露音像记录内容，造成后果的；
（四）对音像记录进行删改，弄虚作假的；
（五）不按照规定存储致使音像记录损毁、灭失，造成后果的；
（六）故意毁坏执法记录装备的；
（七）其他违反音像记录制度相关规定，应予追究的。
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